FACSM INSTITUTO
Faculdade de Sdo Marcos LU M O RA
Este contrato se refere a prestagdo de servigos educacionais de pdés-graduagéo 'Lato
Sensu', firmado entre o aluno (CONTRATANTE) e a instituicdo (CONTRATADA). Todas

as informagbes pessoais e especificas do curso mencionadas neste documento séo

aquelas constantes no formulario de inscricdo preenchido e enviado pelo aluno.

CONTRATO DE PRESTAC}AO DE SERVICOS EDUCACIONAIS DE
POS-GRADUACAO "Lato Sensu"

CONTRATANTE:
Informado no Formulario
CONTRATADA:

INSTITUTO DE ENSINO CULTURARTE LTDA, pessoa juridica de direito privado,
inscrita no CNPJ sob n.° 60.612.126/0001-49, estabelecida no Endere¢co CSE 06 LOTE
30 SALA 102 ANEXO C - BAIRRO: TAGUATINGA/BRASILIA/DF telefone (61)
2017-2929, denominada Instituto Lumora, em parceria com Instituicdo de ensino
superior devidamente credenciada pelo MEC, através de convénio cooperagcdo mutua
com a FACULDADE DE SAO MARCOS,

Pelo presente instrumento particular de Contrato de Prestacdo de Servicos de
Graduagédo e Pdés-Graduagao "Lato Sensu", de um lado o (a) CONTRATANTE acima
qualificado (a) e, de outro lado, a CONTRATADA, também qualificada, tém entre si,

como justo e contratado, os itens descritos abaixo, nas seguintes condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA

O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servigos educacionais pela
CONTRATADA ao CONTRATANTE indicado no preambulo deste instrumento, para o

curso de pés-graduagao “Lato Sensu” Informada no Formulario de Inscrigao.
CLAUSULA SEGUNDA

A prestacao de servigco dar-se-a através do oferecimento das disciplinas constantes no
projeto do Curso e descritas no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), e carga

horaria do curso, sendo com carga horaria total de no minimo 360 horas/aula, conforme



INSTITUTO
E:lﬁ]eg S§MM.; LUMORA

dispbe em seu art. 5° atendendo as normas do MEC instituidas pela Resolugédo n° 1 de
6 de abril de 2018.

Paragrafo Primeiro - A CONTRATADA se reserva ao direito de apresentar em médulos
comuns aos cursos de pds-graduagdo ministrados, uma unica aula, através da juncéo

de turmas, sem prévia comunicacdo ao CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo - Em caso de desisténcia por parte do CONTRATANTE, o mesmo
nao fara jus a certificado parcial de pds-graduacao, visto que a conclusdo dos mesmos
se dara apos a realizacado da prova final, que ocorrera apés o CONTRATANTE concluir

todos os modulos com aprovacao em frequéncia e aproveitamento.

CLAUSULA TERCEIRA

O inicio da prestacdo dos servicos se dara 72 (setenta e duas horas) Uteis apds a
compensacdo do pagamento da taxa de matricula por parte do CONTRATANTE, bem
como entrega de toda documentacgao descrita na Clausula 62 item "d” deste instrumento
e encerrar-se-a com o cumprimento de todos os créditos previstos nas disciplinas
vinculadas ao Projeto do Curso, bem como aprovagéo na prova final e apresentagéo do

TCC quando este for exigido.
CLAUSULA QUARTA
A integralizagcao do curso por parte do contratante sera de:

a. Minimo de 63 dias e maximo de 90 dias para cursos com duragao de 9
semanas;

b. Minimo de 3 meses e maximo de 4 (quatro) meses para os cursos com duragao
de 14 semanas;

¢. Minimo de 4 meses e maximo de 06 (seis) meses para os cursos com duragao
de 4 meses;

d. Minimo de 6 meses e maximo de 08 (oito) meses para os cursos com duragao
de 6 meses (semestral);

e. Minimo de 12 meses e maximo de 14 (quatorze) meses para 0s Cursos com
duracao de 12 meses (anual);

f. Minimo de 18 meses e maximo de 20 (vinte) meses para os cursos com duragao

de 18 meses.
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Paragrafo Primeiro — Caso o CONTRATANTE n&o conclua o curso de
poés-graduacdao lato sensu objeto deste contrato de prestagcdo de servigos
educacionais, dentro do tempo maximo de integralizacdo estabelecido em
epigrafe, ele tera que solicitar nova matricula, através de "REQUERIMENTO DE

MATRICULA, caso seja oferecido novamente a turma do curso. A aceitagido da

nova matricula estara sujeita a aprovag¢ao ou recusa da CONTRATADA.

Paragrafo Segundo — Caso a nova matricula seja aceita pela CONTRATADA, o
CONTRATANTE devera efetuar e pagar nova matricula, bem como o pagamento de
cada modulo nao finalizado em tempo habil, de acordo com valores descritos na

Clausula Sétima, Paragrafo Segundo.

CLAUSULA QUINTA
A CONTRATADA se obriga a:

a. Manter estrutura tecnoldgica, instrumental e equipamentos em condigdes plenas
de uso (exclusivamente para encontros presenciais previamente agendados)

para o/a contratante devidamente matriculado;

b. Providenciar a orientagdo técnica da prestacdo do servigo, no que se refere a
fixagdo dos horarios, dos momentos presenciais obrigatérios caso sejam
previstos no curso, indicacdo de professores, orientacdo didatico-pedagdgica,
sistema de avaliacdo de rendimento, estabelecimento das datas das provas e
demais Providéncias concernentes as atividades docentes e discentes, a seu

exclusivo critério;
c. Manter em dia o Registro Académico;
d. Zelar pelo bom andamento do Curso;

e. Orientar o/a CONTRATANTE quanto a regulamentagdo legal do Curso de
Pds-graduacdo, deixando a legislagdo pertinente disponivel na secretaria

académica;

f. O certificado sera expedido se 0 CONTRATANTE concluir o curso dentro dos
periodos minimo e maximo estabelecidos na Clausula quarta deste contrato de

prestacao de servigos educacionais e exclusivamente nas seguintes condicoes:
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mediante a entrega e aprovag¢ao do TCC (quando este ndo for opcional mas sim
obrigatoério); aprovagdo em todos os modulos descritos em Cronograma anexo
ao contrato, com cumprimento da carga horaria necessaria com pontuagao
minima de 75 % (setenta e cinco por cento) e frequéncia minima de 75%

(setenta e cinco por cento) em cada médulo e apresentacdo de todos os
documentos necessarios para a sua emissao, sendo eles: copia de documento
oficial de identificagdo com foto (Serdo considerados documentos oficiais de
identidade as carteiras ou cédulas de identidade expedidas pelos Comandos
Militares, pelas Secretarias de Seguranga Publica, pelas Policias Militares, pelos
Corpos de Bombeiros Militares e pelos o6rgaos fiscalizadores de exercicio
profissional (Ordens, Conselhos, etc.); passaporte; certificado de reservista;
carteiras funcionais do Ministério Publico e Magistratura; carteiras expedidas por
6rgéo publico que, por Lei Federal, valem como identidade; carteira nacional de
habilitacdo (somente o modelo novo, com foto); Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social); cépia da inscricdo em Cadastro de Pessoa Fisica (CPF); e
copia do diploma e do historico escolar do curso de graduagédo emitido pela

Instituicdo de Ensino Superior devidamente credenciada.

g. Em caso de exigéncia da certificadora, podera ser requerido para o discente

cépia de diploma e histérico de graduacgéo autenticados.

Paragrafo Primeiro: Caso o aluno nao apresente a documentagao acima exigida,
nao fara jus ao certificado de conclusdao do curso de pdés-graduagao lato sensu,
mas sim de curso de extensdao com a mesma carga horaria do curso de
pos-graduacdo cursado. O CONTRATANTE responsabiliza-se integralmente pela
autenticidade dos documentos apresentados, sendo passivel de sangdes e

penalidades caso apresente documentacgao inconsistente ou inveridica.
CLAUSULA SEXTA
O(A) CONTRATANTE se obriga a:

a. Respeitar as disposicoes contidas no Estatuto da CONTRATADA,;

b. Acatar as disposi¢des contidas no Regimento Académico da CONTRATADA;
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c. Regularizar os pagamentos dos servicos prestados pela CONTRATADA, nas

datas dos seus vencimentos e conforme valores especificados na CLAUSULA
SETIMA deste instrumento;

d. Acatar o disposto na legislacao aplicavel a matéria.

e. Fornecer, no ato da efetivacdo da matricula: 1) 1 (uma) foto pessoal 3x4 recente;
2) copias dos seguintes documentos: documento de identidade (RG); CPF;
Diploma de Graduacgao ou Declaracao de conclusdo do Curso (este ultimo em
carater provisorio); Histérico escolar de Graduacgao.

Primeira Observagao: Caso ndo sejam fornecidos os documentos acima, o
(@) CONTRATANTE tera o prazo maximo de 40 (quarenta) dias, para a
apresentacao da documentagdo acima citada, contados da efetivagdao da
matricula, a qual se da com a assinatura do presente instrumento
contratual de maneira fisica ou virtual (via token).

Segunda Observagao: caso a documentagdo acima nao seja apresentada no
prazo estipulado na “Primeira Observagao", o aluno esta sujeito a ndo receber o
Certificado de conclusdo de Curso, por encontrar-se em situacao inapta e com
documentagao nao comprobatodria, recebendo assim, se solicitar, certificado de
curso livre dos conteudos que estiver matriculado. O (a) CONTRATANTE
declara, sob as penas da lei, que possui curso de Graduagao concluido antes da
data da assinatura deste instrumento.

Terceira Observagao: A documentagcao que for enviada pelos Correios, também

devera ser apresentada, obrigatoriamente, em fotocdpias.

f. Concluir o curso no prazo maximo de integralizagdo descrito na Clausula quarta
deste instrumento. Excedido o prazo mencionado, € caso uma nova matricula
seja aprovada para o curso em questdo, conforme Paragrafo Primeiro da
Clausula Quarta, o/a CONTRATANTE devera realizar e pagar uma nova
matricula, bem como efetuar o pagamento de cada médulo néo finalizado em
tempo habil, caso tenha outra turma em que o mesmo possa rematricular-se.
N&o havendo outra turma o aluno nao fara jus ao certificado de pds-graduagao
lato sensu, sendo emitidos ao mesmo, certificados de cursos de extensio
referentes a cada modulo/disciplina cursados.

Quarta Observagdo: O aluno que ausentar-se por qualquer motivo das aulas
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devera obrigatoriamente repd-las, em turma diferente da sua, sendo a disciplina
oferecida de ementa equivalente e de carga horaria igual ou superior. Para
reposicdo devera solicitar via requerimento de matricula e, por tratar-se de
disciplina oferecida a outra turma, considerar-se-a como nova matricula e
parcial, sendo vedada a sua participacdo aos alunos que estiverem
inadimplentes. Caso nao seja oferecida nova turma ou nova disciplina
equivalente, o aluno podera realizar trabalho académico orientado por docente,
através do mesmo procedimento de requerimento de matricula descrito em
epigrafe, nas mesmas condicdes de aceitacdo da disciplina regular a ser

oferecida.
CLAUSULA SETIMA

O/A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pelos servigos prestados, os valores

previstos no preenchimento do formulario de inscrigao.

Paragrafo Primeiro — A parcela sera considerada quitada quando creditada na conta
corrente da CONTRATADA

Paragrafo Segundo - Fica O(A) CONTRATANTE ciente de que devera pagar as taxas
instituidas pela CONTRATADA, conforme descrigdo a seguir, por curso: 01- carteirinha
de estudante no valor de R$ 30,00 (trinta reais), caso requeira; 02- R$ 250,00 (duzentos
e cinquenta reais) para a rematricula por curso, reposicdo de modulo ou apresentagao
de TCC (quando o discente expirar o prazo maximo estipulado na Clausula quarta deste
instrumento), independente da apresentacdo de atestado médico com justificativa da
auséncia em sua data de realizacao; 03- Demais taxas serao cobradas de acordo com a

tabela de emolumentos vigente da Faculdade de Sdo Marcos.

Paragrafo Terceiro — O (a) CONTRATANTE devera manter em sua posse todos os
comprovantes de quitagdo das mensalidades, estando ciente da necessidade de
apresentacao caso nao haja o repasse do banco ao preposto da informagao
constando seu pagamento, podendo ocorrer a solicitagcao através do pedido via
telefone, email (informados neste contrato pelo CONTRATANTE) ou pessoalmente

na Instituicao de Ensino.
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Paragrafo Quarto — Conforme ata do Conselho Superior da Faculdade de Sdo Marcos

de doze de abril de dois mil e vinte e trés, fica estipulada a seguinte tabela de

emolumentos para o exercicio do ano de 2025:

TIPO DE REQUERIMENTO (POR CURSO) TAXA (RS) PRAZO
Carteira Estudantil 30,00 15 dias uteis
Certificado de concluséo de poés graduagéo digital (PDF) | 0,00 15 dias uteis
_Certificado de conclusdo de pds graduagao - via 60,00 60 dias uteis
impressa
Certificado Curso de Extenséo (a partir do 2°) 50,00 30 dias
Declaragao de Matricula (a partir da 22) 15.00 7 dias uteis
Declaragéo Diversa 15.00 7 dias uteis
Declaragao Financeira 15.00 7 dias uteis
Diploma papel especial (A ser definido pela instituicéo) 300,00 180 dias
Fotocopia de Documentos (valor por pagina) 0,50 2 dias uteis
Historico Escolar (a partir do 2°) 35,00 30 dias
Solicitagdo de Analise de Mudanga de Curso 20,00 7 dias Uteis
Prova Segunda Chamada aluno nao expirado 50,00 7 dias uteis
Deferimento de Mudanga de Curso 150,00 7 dias uteis
Rematricula para prova final 150,00 7 dias uteis
Rematricula para TCC (perda de prazo) 250,00 7 dias uteis
Rematricula por Disciplina cada 250,00 7 dias uteis
Prova final (segunda chamada) 100,00 15 dias
CLAUSULA OITAVA

Caso o(a) CONTRATANTE nao pague as parcelas nos prazos aqui estabelecidos,
depois do vencimento pagara a parcela acrescida de multa de 2% (dois por cento), juros
moratorios de 1% ao més e corregdo monetaria pelo IGP-M/FGV, segundo os critérios
do mercado financeiro. Fica estabelecido, também, que a eventual inadimpléncia do(a)

CONTRATANTE acarretara as seguintes consequéncias:
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a. Sera inscrita no SPC - Servico de Protecao ao Crédito, SERASA, Tabelionato de
Protestos e demais o6rgdos de protecdo ao crédito - 10 (dez) dias apds o
vencimento, protestadas e cobradas judicialmente, cabendo a este o pagamento
de todas as despesas resultantes do processo de cobranga, sem prejuizo do
direito de rescisao deste instrumento por parte da CONTRATADA;
b. Cobranca de honorarios advocaticios;
c. Sera bloqueado no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem).
d. Ajuizamento de agido de cobranga por parte da CONTRATADA em desfavor da
CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA

A emissao do Certificado de Conclusao do Curso de Pds-Graduacéao "Lato Sensu” esta
condicionada a quitagdo integral de todas as mensalidades e demais encargos
financeiros referentes ao curso. O CONTRATANTE reconhece e concorda que o
Certificado somente sera expedido apds a confirmagao do completo adimplemento de
suas obrigagdes financeiras junto a Contratada, independentemente do cumprimento

das demais exigéncias académicas para a conclusao do curso.

CLAUSULA DECIMA

O CONTRATANTE autoriza a CONTRATADA a recorrer ao aproveitamento de estudos e
convalidacdo de disciplinas realizado pela FABEMP junto as Instituigbes de Ensino
Superior parceiras previstos na Resolucdo n° 5, de 11 de julho de 1979 alterada pela

Resolugdo CFE n° 1/94, mencionados na Clausula Segunda deste instrumento.

Paragrafo Primeiro: De acordo com o artigo 7°, item | da Resolugao 001/2018 do
MEC/CNE/CES, o CONTRATANTE fica dispensado da confecgédo e apresentagao do
Trabalho de Conclusao de Curso (TCC). Caso o mesmo queira fazer, devera solicitar a
secretaria académica, via formulario préprio, o acréscimo do TCC ao seu curso de
pos-graduacgao lato sensu. A prova final do curso, devera ser marcada pelo aluno junto
a secretaria académica, através de e-mail ou agendamento presencial e sera realizada
pelo aluno em data e horarios pré- determinados de maneira presencial ou a distancia,
com aplicacao de token com validacdo por ambas as partes, conferindo autenticidade e
legitimidade em relagcdo ao processo. O prazo para realizagdo da prova final sera de 24
(vinte e quatro) horas apos a liberacédo. Caso o CONTRATANTE néo realize a prova no

horario e data pré-determinados, devera remarcar a mesma através de pagamento de
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taxa estipulada na tabela de emolumentos descrita na clausula sétima deste

instrumento.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
O presente instrumento podera ser rescindido mediante as seguintes condigbes:

a) Pelo (a) CONTRATANTE, mediante pedido protocolado por escrito junto a
secretaria da CONTRATADA ficando, porém, devido o pagamento do valor
integral de cada modulo disponibilizado, até a correspondente ao més em que
protocolar o pedido de rescisao deste contrato, acrescido de multa rescisoria de
10% (dez por cento) do valor restante do contrato cessando para a
CONTRATADA, a partir dessa data, a obrigacdo da prestacdo do respectivo

servigco educacional, configurando neste caso rescisdo contratual.

a.1. Na falta de pedido de rescisdao por escrito, protocolado junto a
CONTRATADA, o (a) CONTRATANTE permanece responsavel pelo

pagamento das parcelas que forem vencendo no mesmo periodo.

b) Pela CONTRATADA, por um dos motivos seguintes em relagdo ao
CONTRATANTE/aluno(a):

I- Desligamento por motivo disciplinar, devidamente apurado, nos termos

da Lei e do regimento/regulamento especifico;
Il - Inadimpléncia;

lll- Nao atendimento dos principios que norteiam o sistema da Faculdade de

Sao Marcos;
IV - Falta de Desempenho académico compativel com o curso;
V -  Apresentagédo de documentagéao falsa ou irregular;
VI -  Descumprimento deste contrato.

Paragrafo Primeiro - Em todas as hipoteses acima citadas, fica o(a)
CONTRATANTE obrigado(a) a pagar o valor das parcelas vencidas, inclusive a

parcela do més em que ocorrer o evento, mesmo que este seja anterior ao
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vencimento além de outros débitos escolares, eventualmente existentes, com

acréscimos previstos neste contrato.

c¢) A nado formacdo de turma com pelo menos 20 (vinte) alunos matriculados no

curso em questao.

Paragrafo Segundo - Exclusivamente na hipétese acima citada, fica a
CONTRATADA obrigada a restituir os valores pagos pelo (a) CONTRATANTE,

no que se refere a matricula deste contrato.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA

A CONTRATADA, livre de quaisquer 6nus para com o (a) CONTRATANTE, podera
utilizar-se da sua imagem para fins exclusivos de divulgacdo da Escola e suas
atividades, podendo, para tanto, reproduzi-la ou divulga-la junto a Internet, jornais e

todos os demais meios de comunicacgao, publico ou privado.

Paragrafo Primeiro: Em nenhuma hipotese podera a imagem ser utilizada de maneira

contraria a moral, aos bons costumes ou a ordem publica.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA

O CONTRATANTE, na assinatura deste instrumento declara ter recebido o manual
virtual do aluno, que contém as disposi¢cdes gerais acerca de sua vida académica do

curso de pés- graduacgio objeto deste instrumento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA

Para dirimirem questdes oriundas do presente contrato, as partes elegem o foro da
Comarca de Uberlandia /MG renunciando a qualquer outro por mais privilegiado que
seja. E assim, por estarem de acordo com todos os termos do presente contrato, as
partes o reconhecem pelo “Aceite” do aluno no Formulario de Inscrigdo

preenchido.



